
N. OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE 

DECORRENZ
A DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO     
N° telefono - posta 

elettronica

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO    
N° Telefono - Posta 

elettronica

MODULO  
(*)        

SERVIZI 
ON LINE

MODALITA' CON LE 
QUALI GLI INTERESSATI 
POSSONO OTTENERE 

INFORMAZIONI SUI 
PROCEDIMENTI IN 

CORSO

PROCEDIMENTI 
PER I QUALI IL 

PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRA

ZIONE PUO' 
ESSERE 

SOSTITUITO DA 
UNA 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSAT

O O COME 
CONCLUDERSI 

CON UN SILENZIO 
ASSENZO

MODALITA' DI PAGAMENTO

SOGGETTO A CUI E' 
ATTRIBUITO IN CASO DI 

INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO E MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE

RISULTATI 
DI 

INDAGINI 
DI 

CUSTOMER 
SATISFACT

ION

UFFICI n° TELEFONICI 
POSTA ELETTRONICA 
CUI  RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI DI 
PROCEDIMENTI  A 
ISTANZA DI PARTE

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE, 

RICONOSCIUTI DALLA  
LEGGE 

RICONO9SCIUTI IN 
FAVORE 

DELLL'INTERESSATO,  
NEL CORSO DEL 

PROCEDIMENTO NEI 
CONFRONTI DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE OVVERO NEI 

CASI DI ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 
OLTRE IL TERMINE 
PREDETERMINATO 

PER LA SUA 
CONCLUSIONE E MODI 

PER ATTIVARLI

1

Accesso agli atti e 
documenti amministrativi 
da parte dei cittadini ex 
L. 241/90 s.m.i.

 L. 241/90 - art. 7 della 
legge n. 69/2009 30

Dalla data di 
presentazione 
della richiesta

E' necessario 
verificare la presenza 
di controinteressati ai 
sensi dell'art. 3 del 
DPR 184/06

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

Bonifico bancario codice IBAN 
IT95S0103072350000000305241 
oppure presso la tesoreria 
comunale, o presso lo sportello 
dell'economato del comune di 
Roccastrada o tramite bollettino 
postale CC n°12562583 CODICE 
IBAN 
IT1500760114300000012562583 
Intestato a Comune di Roccastrada 
proventi diversi servizio tesoreria

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

2 Ordinanza disciplina 
Circolazione Stradale

D.L.GS. 285/92 ART. 
6 E 7 30

Dalla data di 
perfezionamen
to della 
decisione

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Sindaco
n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

3 Registrazioni infortuni sul 
lavoro D.P.R. 1124/65 art. 54 TEMPO 

REALE
Dalla data del 
protocollo

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

4
Rilascio autorizzazioni 
temporanee (fino 1 anno) 
suolo pubblico

D.LGS. 285/92 ART. 
20 REG.TOSAP 10 Dalla data del 

protocollo

Termine decorre se 
l'istanza non 
necessita integrazioni

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SI

Bonifico bancario codice IBAN 
IT95S0103072350000000305241 
oppure presso la tesoreria 
comunale, o presso lo sportello 
dell'economato del comune di 
Roccastrada o tramite bollettino 
postale CC n°12562583 CODICE 
IBAN 
IT1500760114300000012562583 
Intestato a Comune di Roccastrada 
proventi diversi servizio tesoreria

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

5 Rateizzazione Sanzioni 
Amministrative

Legge 689/81 art. 26 
D.LGS. 285/92 Art. 
292 Bis

20 Dalla data del 
protocollo

Termine decorre se 
l'istanza non 
necessita integrazioni

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SI

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso Giudice di Pace

6 Ricorsi avverso Verbali  
Violazione C.d.S. 

D.Lgs. 285/92 ART. 
203-204 Bis 60

Dalla data del  
protocollo del 
ricorso

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso Prefetto di 
Grosseto o G.d.P. di 
Grosseto

SERVIZIO POLIZIA LOCALE  PROCEDIMENTI

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia�
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RICONOSCIUTI DALLA  
LEGGE 
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DELLL'INTERESSATO,  
NEL CORSO DEL 

PROCEDIMENTO NEI 
CONFRONTI DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE OVVERO NEI 

CASI DI ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 
OLTRE IL TERMINE 
PREDETERMINATO 

PER LA SUA 
CONCLUSIONE E MODI 

PER ATTIVARLI

SERVIZIO POLIZIA LOCALE  PROCEDIMENTI

7

Ricorso avverso Verbali 
per Violazion a norme 
amministrative diverse 
dal C.d.S.

Legge 689/81 art. 18 60
Dalla data di 
protocollo del 
ricorso

il termine di 60 giorni 
sarà interrotto qualora 
siano chieste 
controdeduzioni ad 
enti o soggetti diversi 
ed inizierà a 
decorrere dalla 
ricezione delle stesse

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso Prefetto di 
Grosseto o G.d.P. di 
Grosseto

8 Licenza mestiere 
Fochino

R.D. 18/06/1931 N° 
773 Art. 49 Legge 
110/75

30 Dalla data di 
protocollo

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso TAR

9 Licenza per direttore di 
Tiro L. 110/75 art. 31 30 Dalla data di 

protocollo

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
n° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso TAR

10 Segnalazione cani 
randagi L.R.T. 59/2009 TEMPO 

REALE
Dalla 
Segnalazione Agenti o Ufficiali PM

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

n° Tel 0564/561215 
0564/561249 0564/561231 
0564561232

n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

11 Accertamenti residenze 
anagrafiche 20

Dalla 
Trasmissione 
della Richiesta

Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Responsabile settore 
competente al rilascio 
provvedimento finale

N° tel. 0564/561215 email 
r.soavi@comune.roccastra
da.gr.it

Responsabile settore 2°  
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.roccastr
ada.gr.it

12 Autenticazione firme a 
domicilio D.P.R. 445/2000 10

Dalla richiesta 
. Funzione 
espletata per le 
sole autentiche 
al domicilio 
persone 

Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

 N° tel. 0564/561215 email 
r.soavi@comune.roccastra
da.gr.it

 N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.roccastr
ada.gr.it

13 Accertamentio abusi 
edilizi

D.P.R 3880/2001         
L.R.T. 1/2005 30

Termine prorogabile 
in caso di 
accertamenti 
complessi 

Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Responsabile 
URBANISTICA

 N° tel. 0564/561215 email 
r.soavi@comune.roccastra
da.gr.it

 N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.roccastr
ada.gr.it

14

Ordinanze 
regolamentazione 
temporanea traffico per 
lavori stradali o altro

D.Lgs. 285/1992, artt. 
6 e 7 10

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Data l'esiguità dei 
termini non si procede 
alla comunicazione di 
avvio del 
procedimento, fermi 
restando i termini 
previsti

Agente/Uff.le polizia 
locale SINDACO

n° Tel 0564/561215 
0564/561249 0564/561231 
0564561232

N° Tel 0564/561215 
0564/561249 
0564/561231 
0564561232

Ricorso al TAR

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia/domanda-di-licenza-o-rinnovo-per-lesercizio-del.PDF/download�
http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia/domanda-di-licenza-o-rinnovo-per-direttore-o.PDF/download�
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SERVIZIO POLIZIA LOCALE  PROCEDIMENTI

15 Ordinanze contingibili e 
urgenti

T.U.E.L. D.Lgs. 
267/00, art. 54

IMMEDIAT
O

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

SINDACO
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

Responsabile Settore 1° 
n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR e Prefetto 
di Grosseto

16 Ordinanze trattamento 
sanitario obbligatorio. L. 23.12.1978, N. 833 IMMEDIAT

O

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

SINDACO
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al Tribunale di 
Grosseto

17 Rilascio copie rapporto 
sinistro stradale

D.Lgs. 285/92, art. 11 
c.4 15

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Data l'esiguità dei 
termini non si procede 
alla comunicazione di 
avvio del 
procedimento, fermi 
restando i termini 
previsti

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

Bonifico bancario codice IBAN 
IT95S0103072350000000305241 
oppure presso la tesoreria 
comunale, o presso lo sportello 
dell'economato del comune di 
Roccastrada o tramite bollettino 
postale CC n°12562583 CODICE 
IBAN 
IT1500760114300000012562583 
Intestato a Comune di Roccastrada 
proventi diversi servizio tesoreria

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

18
Rilascio informazioni 
relative alle modalità di 
incidenti stradali

D.Lgs. 285/92, art. 11 
c.4 15

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Data l'esiguità dei 
termini non si procede 
alla comunicazione di 
avvio del 
procedimento, fermi 
restando i termini 
previsti

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

19 Rimborsi sanzioni non 
dovute 30

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

20
Risposte alle note e/o 
istanze in materia di 
viabilità  

30
Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

21

Rilascio autorizzazioni 
circolazione-sosta veicoli 
al servizio di persone 
invalide

D.Lgs. 285/92 art. 188 
c. 2 7

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Data l'esiguità dei 
termini non si procede 
alla comunicazione di 
avvio del 
procedimento, fermi 
restando i termini

Agente/Uff.le polizia 
locale

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

modulo
N° Tel 0564/561215 
0564/561249 0564/561231 
0564561232

n° Tel 0564/561215 
0564/561249 
0564/561231 
0564561232

Ricorso al TAR

22

Rilascio autorizzazioni 
transitorie e permanenti 
per la circolazione e la 
sosta nelle zone a traffico 
limitato

D.Lgs. 285/1992, art. 
7 5

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Data l'esiguità dei 
termini non si procede 
alla comunicazione di 
avvio del 
procedimento, fermi 
restando i termini

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

modulo
N° Tel 0564/561215 
0564/561249 0564/561231 
0564561232

SI

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia/richiesta-autorizzazione-o-rinnovo-del.PDF/download�
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PROCEDIMENTI IN 

CORSO

PROCEDIMENTI 
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PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRA

ZIONE PUO' 
ESSERE 

SOSTITUITO DA 
UNA 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSAT

O O COME 
CONCLUDERSI 

CON UN SILENZIO 
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MODALITA' DI PAGAMENTO

SOGGETTO A CUI E' 
ATTRIBUITO IN CASO DI 
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SOSTITUTIVO E MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE

RISULTATI 
DI 
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DI 

CUSTOMER 
SATISFACT

ION

UFFICI n° TELEFONICI 
POSTA ELETTRONICA 
CUI  RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI DI 
PROCEDIMENTI  A 
ISTANZA DI PARTE

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE, 

RICONOSCIUTI DALLA  
LEGGE 

RICONO9SCIUTI IN 
FAVORE 

DELLL'INTERESSATO,  
NEL CORSO DEL 

PROCEDIMENTO NEI 
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FINALE OVVERO NEI 
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PROVVEDIMENTO 
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PREDETERMINATO 

PER LA SUA 
CONCLUSIONE E MODI 

PER ATTIVARLI

SERVIZIO POLIZIA LOCALE  PROCEDIMENTI

23

Rilascio autorizzazioni 
per competizioni sportive 
su strade all'interno 
terrritorio comunale

D.Lgs. 285/1992, art. 
9 20

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Data l'esiguità dei 
termini non si procede 
alla comunicazione di 
avvio del 
procedimento, fermi 
restando i termini

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

modulo
N° Tel 0564/561215 
0564/561249 0564/561231 
0564561232

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

24 Emissione ordinanze 
ingiunzioni L. 689/81 60

Dalla data di 
scadenza 
pagamento o 
del ricorso

Agente/Uff.le polizia 
locale

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

n° Tel 0564/561215 
0564/561249 0564/561231 
0564561232

Bonifico bancario codice IBAN 
IT95S0103072350000000305241 
oppure presso la tesoreria 
comunale, o presso lo sportello 
dell'economato del comune di 
Roccastrada o tramite bollettino 
postale CC n°12562583 CODICE 
IBAN 
IT1500760114300000012562583 
Intestato a Comune di Roccastrada 
proventi diversi servizio tesoreria

n° Tel 0564/561215 
0564/561249 
0564/561231 
0564561232

Ricorso Giudice di Pace

25 Licenze PS per fuochi 
pirotecnici

T.U.L.P.S. - R.D. 
773/31 30

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Sindaco modulo
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

ricorso al TAR

26 Licenze PS i artt. 68 e 69 
T.U.L.P.S.

T.U.L.P.S. - R.D. 
773/31 30

Dalla data di 
protocollo 
dell'istanza

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

ricorso al TAR

27 Registrazione cessioni 
fabbricato L. 191/78 TEMPO 

REALE

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

28
Registrazione 
dichiarazioni ospitalità 
stranieri

D.Lgs. 286/98 TEMPO 
REALE

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

Modulo
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

29

Abusi e segnalazioni per 
violazioni Sanitarie-
Ambientali-Regolamenti 
comunali e Ordinanze 
sindacali

Normative correlate 30
Dalla data di 
protocollo della 
segnalazione

Il termine può essere 
dilazionato nella 
eventualità in cui  la 
segnalazione generi 
accertamenti 
particolarmente 
complessi

Settore 1° e 2°

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

 Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it TEL N° 
0564/561215 
r.soavi@comune.roccastr
ada.gr.it

30
Segnalazione veicoli 
abbandonati su suolo 
pubblico

D.M. 460/1999 60
dalla data di 
protocollo della 
segnalazione

Il termine può essere 
dilazionato per 
mancanza di 
copertura finanziaria

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia/domanda-accensione-fuochi-artificiali.pdf/download�
http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia/comunicazione-di-cessione-di-fabbricato.PDF/download�
http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/modulistica-varia/domanda-autorizzazione-gara-podistica.PDF/download�
http://www.comune.roccastrada.gr.it/il-comune/organigramma-e-uffici/elenco-completo-uffici-e-servizi/polizia-municipale/licenze-di-pubblica-sicurezza�
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31 Verbali seppellimento 
carcasse animali Ordinanza Sindacale TEMPO 

REALE

Dalla data di 
ricezione della 
comunicazione 
servizio 
veterinario 
A.S.L.

Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

32
Redazione Bandi 
migliorie posteggi aree 
mercatali

Art. 22 Reg. Mercati

15 
aprile;15 
Luglio; 15 
Ottobre;15 
Genanio

i Bandi sono previsti 
con scadenza 

trimestrale

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

33
redazione bandi 
assegnazione Posteggi 
Liberi aree mercatali

Art. 34 L.R.T. 28/2005

31 
gennaio; 
30 Aprile; 
31 Luglio; 
31 Ottobre

i Bandi sono previsti 
con scadenza 

trimestrale

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR

34

Determina per acquisto 
di beni servizi e 
affidamento forniture 
necessarie per il 
funzionamento del 
settore di P.M.

90 giorni Dall'inizio del 
procedimento

Il termine di 90 giorni 
è riferito alla 
conclusione del 
procedimento di 
aggiudazione alla 
ditta aggiudicataria

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso al TAR 

36
Verbali per accertamento 
violazioni amministrative 
di competenza della P.M.

Normative correlate 90 giorni
Dalla data di 
accertamento 
del fatto illecito

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it; 
Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Agente verbalizzante
N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

In C/C Postale mediante Bollettino 
n° 12819587 intestato a Comune di 
Roccastrada Comando Vigili Urbani 
Servizio tesoreria. Oppure presso 
Comando di Polizia Municipale di 
Roccastrada.

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso Autorità 
Amministrativa 

competente per materia

37 Rilevazione Incidenti 
Stradali

Art. 11 Comma 1°, 
Lett. B) C.D.S. 30 giorni

Dalla data del 
Rilivo del 
Sinistro

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Agenti e/o Ufficiali che 
hanno rilevato 
l'incidente

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

38

Gestione delle Violazioni 
al C.d.S. Notificazione 
Verbali- Riscossioni 
sanzioni

Artt. 201-202 C.d.S.

90 giorni 
residenti in 
Italia 360 
giorni 
residentei 
all'estero 
per 
pagamento 
60 giorni

Dalla data di 
notificazione

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

In C/C Postale mediante Bollettino 
n° 12819587 intestato a Comune di 
Roccastrada Comando Vigili Urbani 
Servizio tesoreria. Oppure presso 
Comando di Polizia Municipale di 
Roccastrada.

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 
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39
Redazione ruoli esecutivi 
per sanzioni 
amministrative

Art. 206, Comma 1 
C.d.S. Art. 27 Legge 
24/11/1981 n° 689

entro il 31 
dicembre 
dell'anno 
successivo 
al verbale 
di 
accertame
nto 

dalla data in 
cui il verbale o 
l'ordinanza 
ingiunzione 
sono diventati 
titoli esecutivi

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

Cartella esatoriale

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

Ricorso G.d.P.

40

Comunicazione Notizie 
reato Autorità giudiziaria 
per matereie di 
competenza polizia 
municipale

Art. 347 C.P.P Senza 
Ritardo

data di 
acquisizione  
notizia di reato

Responsabile Settore 
1° n° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocc
astrada.gr.it; 
Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Agente o Ufficiale che 
acquisisce la notizia di 
reato

Settore 1° previo nulla osta 
autorità giudiziaria 
competente

Settore 1° previo nulla 
osta autorità giudiziaria 
competente

41
Verifica ottemperanza 
ordinanze riduzione in 

pristino per abusi edilizi

L.Rr.t. N° 1/2005 DPR 
380/2001 90 giorni

Dalla data di 
notifica 
dell'ordinanza

Responsabile settore 2° 
N° tel. 0564/561215 
email 
r.soavi@comune.rocca
strada.gr.it

Responsabile del 
settore PM N° Tel 
0564561232 email 
a.valacchi@comune.ro
ccastrada.gr.it

N° Tel 0564/561231 email 
a.cantini@comune.roccastr
ada.gr.it

SEGRETARIO COMUNALE   
dietro prestentazione di istanza 
al  Segretario Comunale  con 
richieta di esercizio di potere 
sostitutivo. Telefono n° 
0564/561212 email 
segretario@comune.roccastrada.
gr.it 

N° Tel 0564/561231 
email 
a.cantini@comune.rocca
strada.gr.it

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 
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